上海交通大学贵宾楼入住调配表

	入住宾馆：  □ 徐汇校区教师活动中心专家楼     □ 闵行校区学术活动中心南苏园

	姓    名
	工作单位
	职 务/职 称
	房  型
	房  号
	入住几晚

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	入住时间：     年     月     日至：     年     月     日，共（      ）晚

	经 办 人：
	联系手机：

	费用结
算方式
	客人自行结算
	
	使用单位结算
	

	
	使用单位报销项目
	
	客人自理项目
	

	使用单位审批：

签章：                     年     月    日

	党政办审批：

签章：                     年     月    日

	备    注：


说明：
1、本调配表专用于接待来访专家、学者和贵宾等，自行打印本表的请务必用红A4纸张
2、请先联系学校宾馆完成房间预订，并在入住前将本表交至宾馆前台

3、本表完成填写后，请交至行政A楼405室黄忠鹤老师（小号61757）或电邮至huangzhonghe@sjtu.edu.cn办理审批
